


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Admin Dekanat : yang membuat surat 

Prosedur 1. Dosen mengirimkan atau mengajukan Jadwal Supervisi pada admin 

dekanat untuk dibuatkan surat perintah tugas dan surat perintah jalan 

max 2 hari sebelum pemberangkatan 

2. Admin dekanat membuat surat perintah tugas dan surat perintah jalan 

sesuai dengan Jadwal.  

3. Setelah kegiatan perjalanan dinas selesai dosen memberikan SPJ kepada 

admin dekanat untuk di arsip. 

4. Selesai. 
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