


 

 

 

 

 

 
 
 

Acuan Kebijakan Rektor Universitas dr.Soebandi tentang pedoman kemahasiswaan 

Dokumen 

terkait 

Proposal kegiatan kemahasiswaan 

Penanggung 

Jawab 

Ormawa : yang membuat proposal kegiatan 

Prosedur 1. Panitia menyerahkan pengajuan proposal kegiatan & dana 

kemahasiswaan kepada pembina ormawa untuk meminta paraf pada 

kolom tanda tangan ketua prodi 

2. Setelah mendapatkan paraf dari pembina ormawa, panitia meminta tanda 

tangan pada ketua prodi, dan ketua prodi dimohon untuk mengecek 

terlebih dahulu, apakah sudah ada paraf pembina ormawa atau belum. 

3. Lalu panitia mengajukan proposal kegiatan & dana kemahasiswaan ke 

dekanat untuk dilakukan pengesahan, diawali dengan paraf oleh wakil 

dekan lalu ditandatangani oleh Dekan, Rektor, dan Ketua Yayasan. 

4. Bagian Kemahasiswaan memeriksa, menilai proposal kegiatan dan 

menyampaikan ke Wakil Dekan untuk mendapat surat pengantar untuk 

mengajukan dana. 

5. Admin dekanat memberikan surat pengantar pengajuan dana kegiatan 

pada admin keuangan. 

6. Bagian keuangan memberikan dana kepada panitia penyelenggara sesuai 

dengan kebutuhan kegiatan yang telah diajukan dari Wakil Dekan. 

7. Panitia melaksanakan kegiatan. 

8. Selesai. 
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PENGAJUAN PROPOSAL KEGIATAN & DANA KEMAHASISWAAN  

DI TINGKAT FAKULTAS DAN PRODI 

FAKULTAS ILMU KESEHATAN 
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proposal kegiatan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Surat pengantar 

dan proposal 

kegiatan 

 

 

 

 

5 hari 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 hari 

 

Mulai menyerahkan 

pengajuan proposal 

kegiatan & dana 

kemahasiswaan 

kepada pembina 

ormawa untuk 

meminta paraf 

pada kolom tanda 

tangan ketua prodi 

 

mengajukan 

proposal kegiatan & 

dana 

kemahasiswaan ke 

dekanat untuk 

dilakukan 

pengesahan.  

 

Selesai 

Memberikan 

surat 

pengantar dan 

hard copy 

proposal untuk 

di ajukan 

pencairan dana 
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