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Tujuan Menjelaskan prosedur permohonan pfdah kuliah mahasiswa Fakultas [lmu Kesehatan ke
Perguruan Tinggi lain
Ruang Lingkup | Meliputi tata cara dan syarat-syarat yang harus dipenuhi oleh mahasiswa dalam
Permohonan Pindah Kuliah
Acuan 1. SK Rektor Universitas dr. Soebandi tentang pelaksanaan kegiatan Akademik

2. SK Rektor Universitas dr. Soebandi tentang pelaksanaan Pedoman Kemahasiswaan

Dokumen terkait

SOP Permohonan surat Pindah Kuliah

Penanggung 1. Admin : membuat SOP Permohonan Surat Pindah Kuliah
Jawab 2. Kaprodi dan DPA : Mengetahui Perihal surat permohonan pindah kuliah
3. Mahasiswa : Mengajukan Permohonan Surat pindah kuliah
4. Dekan Fikes : Mengetahui dan memberikan persetujuan pindah kuliah
Prosadut 1. Mahasiswa harus menyelesaikan seluruh adminisirasi keuangan dengan mengisi

formulir bebas tanggungan kuliah.

2. Mahasiswa mengajukan surat permohonan pindah kuliah ke Perguruan Tinggi lain
kepada Dekan Fakultas Ilmu Kesehatan Universitas dr. Soebandi dengan mengetahui
tanda tangan mahasiswa, orang tua, Kaprodi dan DPA.

3. Mahasiswa menyerahkan formulir bebas tanggungan kuliah dan surat permohonan
pindah kuliah ke pada Admin Dekanat.

4.  Admin Dekanat akan segera merespont serta memperoses permohonan surat tersebut




untuk di berikan kepada Dekan Fakultas [lmu Kesehatan

Setelah Dekan Fakultas [lmu Kesehatan memberikan persetujuan permohonan pindah
kuliah, admin Dekanat akan membuat surat pengajuan pindah kuliah kepada Wakil
Rektor I dengan melampirkan formulir bebas tanggungan kuliah beserta surat
permohonan pindah kuliah dari Mahasiswa.

Wakil Rektor I melakukan pengajuan pemindahan data mahasiswa di PD-Dikti dan
memastikan pengajuan berhasil.

Selesai




Permohonan Surat Surat Mahasiswa

melakukan pengajuan
pemindahan data

mahasiswa ke
PD-Dikti

MAHASISWA ADMIN DEKANAT Dekan FIKES Wakil Rektor 1 Kelengkapan | Waktu
(Ibu Ana) Administrasi
Membawa dan
Mulai Mengisi Surat
Permohonan
Pindah Kuliah
dan Formulir
Bebas
Mabhasiswa Tanggungan
Mengajukan Surat Kuliah  yang _
Permohonan sudah diunduh | 1 Hari
Pindah kuliah dan dari Web (Jam
formulir bebas Kerja)
tanggungan kuliah
yang diunduh
dari Web Fikes
1
Admin menyerahkan
surat permohonan ke
pada Dekan Fikes
Dekan Fikes
— | memberikan
e persetyjuan pindah fj———-—————-------+—-————————|—————
kuliah
Admin membuat
surat pemberitahuan
pengajuan pindah
kuliah ke Wakil Wakil Rektor I 3 Hari
Rektor I mencetak surat
keterangan pindah
kuliah ke Perguruan
. Tinggi Lain dan Selesai >




