


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

perbaikan peralatan laboratorium yang masih layak pakai kepada laboran  

6. Kepala laboratorium mengecek apakah peralatan tersebut dapat diperbaiki 

sendiri atau membutuhkan perbaikan di luar atau mengganti dengan yang baru  

7. Kepala laboratorium mengajukan surat perbaikan alat yang membutuhkan 

tenaga ahli kepada Rektor Universitas dr. Soebandi 

8. Laboran melakukan perawatan dan pemeliharaan alat yang kondisinya masih 

layak pakai sesuai SOP pemeliharaan alat masing-masing alat 

9. Laboran mencatat peralatan yang telah dilakukan pemeliharaan (perawatan) 

dan perbaikan alat di form pemeliharaan alat 

10. Rektor Universitas dr. Soebandi mendisposisikan surat perbaikan alat kepada 

pihak rekanan 

11. Pihak rekanan bertanggung jawab mencari informasi tenaga ahli yang mampu 

melakukan perbaikan alat hingga proses perbaikan alat selesai 

12. Pihak rekanan mengembalikan alat yang sudah diperbaiki ke Kepala 

Laboratorium 



 

 

Prosedur Pemeliharaan dan Perbaikan Alat 

Laboran  Ka Lab Rekanan  
Kelengkapan 

administrasi 
Waktu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

Daftar 

Inventaris Alat 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOP 

Pemeliharaan 

Alat 

 

Berita acara 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Form 

pemeliharaan 

alat 

 

 

 

1-5 hari 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 bulan 

sekali 

 

 

1 hari 

 

 

 

 

 

1 hari 

 

Y 

1 

Layak pakai ?i? 

Mulai 

Menganalisa kondisi 

alat lab setiap 6 bulan 

Mengelompokkan 

alat dalam kondisi 

baik atau rusak 

 

Melakukan 

pemeliharaa

n alat sesuai 

SOP 

 

 

 

2 

Pengajuan 

pemeliharaan alat 

 

 

Analisa 

kebutuhan 

perbaikan 

 

 

N 

N 

Y 

Selesai 

Mencari informasi 

tenaga ahli dan 

memantau hingga 

perbaikan alat 

selesai 

 

 

Menerima alat 

yang sudah 

diperbaiki 

 

 

Menerima 

lembar disposisi 

surat pengajuan 

perbaikan alat 

 

 

Membuat surat 

pengajuan 

perbaikan alat 

 

 

Mencatat di 

berita acara 

 

 

Tenaga ahli? 
3 

Melakukan 

perbaikan alat 

sesuai kompetensi 

 

 
Mencatat alat yang 

telah dilakukan 

perbaikan dan 

pemeliharaan alat 
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